
Online Storage Service を利用する

Online Storage Service とは

Online Storage Service とは、CNS を利用した SFC 生向

けのオンラインストレージサービスです。オンライン

ストレージサービスとは、サーバー上にファイルを保

存することができるサービスで、インターネットに接

続できる環境さえあればどこでもファイルにアクセス

することができるというメリットがあります。

湘南藤沢 ITC が提供しているOnline Storage Service は

米 Citrix 社が提供している "ShareFile" サービスを利用

しており、作成するフォルダごとにアクセスできるユー

ザーを設定したり、グループ単位でファイルを管理で

きたりと、個人向けのオンラインストレージサービス

を超えた高度なファイル管理が行うことができます。

ネットワーク接続は基本的に暗号化された SSL 通信で

行われ、サーバーにアップロードされたデータは、自

動的に暗号化されて保存されます。オンラインストレー

ジサービスであっても高いセキュリティ性が確保され

ています。

Web ブラウザでの操作だけでなく、Windows と Mac 

OS X 向けのクライアントソフトウェア、さらに iOS 端

末と Android 端末向けのアプリも用意されており、自

分の PCからはもちろん、スマートフォンでも、Online 

Storage Service 上のファイルにアクセスすることがで

きます。次項からは、Online Storage Service の登録方

法やWeb ブラウザからの利用方法、Windows 端末と

Mac OS X 端末へのクライアントソフトウェアのインス

トール方法、スマートフォンへのアプリのインストー

ル方法をそれぞれ解説しています。

01
Online Storage Service を利用するには登録が必要です。

以下のURL にアクセスしてください。

⇒ https://keio-sfc.sharefi le.com

画面右側の SFC-CNS Users の❶「Log In」をクリックし

てください。

Online Storage Service をはじめる

❶



02
Mac OS X の場合を例に解説します。❶名前欄に「CNS

ログイン名」を❷パスワード欄に「CNS ログインパス

ワード」をそれぞれ入力し、❸「ログイン」をクリック

してください。他のOSの場合でも、ほぼ同様の手順で

ログインできます。

03
初回ログイン時は、右のようなページが表示されます。

❶「First Name」にあなたの名前をアルファベット表記

（例：Taro）で、❷「Last Name」にあなたの苗字をアルファ

ベット表記（例：Keio）で、それぞれ入力してください。

続けて、❸「Campany」欄に「Keio University」と入力

されていることを確認し、❹「Save」をクリックして

ください。

間違えて登録してしまった場合は、ログイン後上部メ

ニューの「My Setting」をクリック→左メニューの「Edit 

Basic Info」から変更できます。

04
ログインができたら、左のようなツアーが開始されま

す。❶「Start Tour」をクリックし、基本的な使い方を

理解してください。
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Webブラウザからの基本的な利用方法をマスターする

❶

❷他ユーザーと共有されているフォルダが表示されます

❹お気に入りのフォルダが表示されます

❶自分のファイルとフォルダが表示されます

❻☆マークをクリックして
お気に入りに登録ができます

❺チェックを入れたファイル / フォルダに対して、ダウンロードや
特定のユーザーに送信、コピー、削除といった動作が行えます

❼フォルダーのコピー・移動や
アクティビティログの参照などが行えます

❽新しいフォルダを作成できます

❾ファイルをアップロードできます

❸クライアントソフトウェアがダウンロードできます
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01ファイルをアップロードする

❶「Upload Files」をクリックしてください。

02
❶「Choose Files」をクリックし、アップロードしたい

ファイルを選択するか、❷アップロードしたいファイル

をドラッグ＆ドロップして、❸「Uploads Files」をクリッ

クしてください。

03フォルダを作成する

❶「Create Folder」をクリックしてください。

04
❶「Folder Name」に任意のフォルダ名を入力し、❷「Add 

Users」よりフォルダを共有したいユーザーの範囲を選

びます。以下の表を参考にしてください。

表示名 公開範囲

Don't Add New Users 自分のみ
Add Manually 手動で共有ユーザーを追加する

Add Distribution Group グループを選択して共有
Add From Personal Address book 自分のアドレス帳から追加する
Add From Shared Address book 共有されたアドレス帳から追加する
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05
❶「Creat Folder」をクリックしてください。

06共有フォルダを作成する

❶「Shared Folders」をクリックし、共有フォルダ一覧

ページを開き、❷「Create Shared Folder」をクリック

してください。STEP 05-06 と同様にフォルダを作成し

てください。❶「Shared Folders」ページには自分が作

成したページとともに、別のユーザーが作成し、自分が

共有されているフォルダも表示されます。

07
❶欄に共有されているユーザとその権限が一覧で表示

されます。❷のアイコンが表示されている場合、共有す

るユーザーの追加・削除や、共有しているユーザーの権

限の変更などが行えます。

08
❶「Add Users」よりフォルダを共有するユーザーの追

加が行えます。また表示されているリストのチェック

ボックスをクリックすることで、権限の変更が行えま

す。変更が完了したら、❷「Save Changes」をクリッ

クしてウインドウを閉じてください。
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